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Prot. N. 2025/0000424 
Tit 2 Cl. 1 F. 2/2025 
 

DECRETO N. 2 DEL 22/01/2025 
 

OGGETTO: Modifica Orari Apertura Al Pubblico Degli Uffici Comunali A Decorrere 
Dal 03 Febbraio 2025 
 

IL SINDACO 
 

1. Premesso che l’art. 50, comma7, del D. Lgs. n. 267 del 18.8.2000 e ss. mm. 
Attribuisce al Sindaco il compito di coordinare gli orari degli esercizi commerciali, dei 
servizi pubblici, nonché di apertura al pubblico degli uffici pubblici localizzati nel 
territorio al fine di armonizzare l’espletamento dei servizi con le esigenze complessive 
e generali degli utenti; 

 
2. Richiamato l’art. 2, comma 1, del D. Lgs. n. 165 del 30.3.2001 e ss. mm. Che indica, 

alla lettera e), tra i criteri generali di organizzazione di ciascun Ente l’armonizzazione 
degli orari di servizio di apertura degli Uffici con le esigenze dell’utenza e con gli orari 
delle amministrazioni pubbliche nei paesi dell’Unione Europea; 

 

3. Richiamato l'art. 29 del Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro del 16.11.2022, che 
stabilisce che l'orario ordinario di lavoro è funzionale all'orario di servizio e di apertura 
al pubblico ed è articolato al fine dell'armonizzazione dello svolgimento dei servizi, con 
le esigenze complessive e generali degli utenti; 

 

4. Visto lo Statuto Comunale; 
 
5. Visto il Regolamento Comunale di organizzazione degli Uffici e dei Servizi; 

 

6. Sentiti il Segretario Comunale e i Responsabili dei Servizi dell’Ente; 
 

7. Evidenziato che l'orario di apertura al pubblico è il periodo di tempo nel quale, 

nell'ambito dell'orario di servizio, i servizi sono accessibili da parte dei cittadini e che le 

modifiche non comportano variazioni dell'orario di servizio del personale; 

 

8. Rilevata la crescente importanza dei servizi resi disponibili online al cittadino, in 
un'ottica di potenziamento della digitalizzazione dei servizi; 

 

9. Effettuata pertanto una ricognizione generale dell'accesso dell'utenza agli uffici 
comunali e valutata l'opportunità di riorganizzare l'orario di apertura al  
 
Pubblico dei servizi al fìne di assicurare la migliore funzionalità all'ente e garantire al 
contempo un'efficiente Risposta alle necessità dei cittadini; 

 

mailto:info.pagazzano@comune.pagazzano.bg.it
mailto:comunepagazzano@legalmail.it
mailto:sindaco.pagazzano@comune.pagazzano.bg.iT


Comune di Pagazzano 
Via Roma 256  24040 Pagazzano (BG) Raffaele Moriggi 
telefono 0363 814629  fax 0363 814765 Sindaco 
codice fiscale e partita IVA: 00670290162 
e-mail: info.pagazzano@comune.pagazzano.bg.it  
pec: comunepagazzano@legalmail.it    
e-mail: sindaco.pagazzano@comune.pagazzano.bg.iT  

 

 

10. Valutata e riscontrata l’esigenza, pertanto, di modificare gli orari di apertura al pubblico 
degli Uffici Comunali, secondo una nuova articolazione che tenga conto delle esigenze  

 
dell’utenza e salvaguardi quelle di funzionalità dell’Ente e lo svolgimento dei compiti e 
adempimenti facenti capo ai diversi Servizi e Uffici di questo Comune; 

 

11. Evidenziato che la nuova articolazione oraria viene disposta con carattere 
sperimentale, fatta salva la possibilità di apportare nuove e ulteriori modifiche ove 
maggiormente rispondenti alle esigenze dell’utenza; 

 

12. Effettuata in merito informazione alle RSU dell’Ente; 
 

13. Ritenuto per quanto sopra esposto, necessario ed opportuno modificare il vigente 
orario di accesso del pubblico agli Uffici Comunali secondo l’articolazione in appresso 
indicata: 

 

 SERVIZI ANAGRAFE, STATO CIVILE, ELETTORALE - SEGRETERIA E 
PROTOCOLLO – SERVIZIO TRIBUTI - SERVIZIO TECNICO   

 
 LUNEDÌ, MARTEDÌ, MERCOLEDÌ, GIOVEDÌ E VENERDÌ DALLE 10,30 ALLE 

12,30; 
GIOVEDÌ DALLE 14,30 ALLE 18,30; 
 

 ASSISTENTE SOCIALE IL LUNEDÌ DALLE 10.30 ALLE 12.30 
 

14. Disporre la modifica dell’orario di apertura al pubblico degli Uffici Comunali con 
decorrenza dal 03 FEBBRAIO 2025 come da tabella allegata;  

 
Per tutto quanto sopra  

DECRETA 
 
1) L’orario di apertura al pubblico degli Uffici Comunali del Comune di Pagazzano è 

modificato secondo la nuova articolazione in appresso indicata:  
 

 SERVIZI ANAGRAFE, STATO CIVILE, ELETTORALE - SEGRETERIA E 
PROTOCOLLO – SERVIZIO TRIBUTI - SERVIZIO TECNICO   

 LUNEDÌ, MARTEDÌ, MERCOLEDÌ, GIOVEDÌ E VENERDÌ DALLE 10.30 ALLE 
12.30; 
GIOVEDÌ DALLE 14,30 ALLE 18,30; 
 

 ASSISTENTE SOCIALE IL LUNEDÌ DALLE 10.30 ALLE 12.30 
 

2) Di disporre l'orario di apertura al pubblico degli uffici comunali con decorrenza 
del presente decreto dal 03 FEBBRAIO 2025;  
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3) Di prescrivere che l’orario di chiusura degli Uffici Comunali dovrà essere rispettato da 
parte di tutti i Servizi, con le sole esclusive deroghe:   

 
 Da parte dell’Ufficio Protocollo per la ricezione di atti giudiziari e per la ricezione di atti 

in scadenza (gare d’appalto, concorsi) da parte di persone, Ditte e/o Società; 
   
 

 

 Da parte del Servizio Tecnico per la ricezione di Ditte e professionisti esterni 
espressamente ed esclusivamente autorizzati da parte del Responsabile del Servizio 
medesimo; 
 

 Ai soli Responsabili dei Servizi e’ accordata la possibilità di concordare ricevimenti su 
appuntamento in orari diversi da quelli di apertura; 

 

 Ai soli Responsabili dei Servizi, in accordo con il Sindaco e il Segretario Comunale è 
data la possibilità, in presenza di bandi e/o avvenimenti particolari, di prevedere orari 
diversi da quelli di apertura; 

 

4) Di pubblicare il presente provvedimento: 

• all’Albo Pretorio on line 

• sul sito internet del Comune e sulla relativa sezione Amministrazione 

Trasparente 

• sugli usuali canali di comunicazione istituzionale dell'ente; 

 

5) Di trasmettere copia del presente provvedimento: 

• al Segretario Comunale 

• ai Responsabili dei Servizi e a tutti i dipendenti del Comune di Pagazzano 

• alla RSU aziendale 

  

Pagazzano, lì 22 gennaio 2025 

Raffaele Moriggi 
    Sindaco 

 
 
Documento firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs 10/2002, del TU n. 445/00 e norme collegate. Tale documento informatico è 
memorizzato digitalmente nell'archivio del Comune di Pagazzano   
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Allegato al Decreto Sindacale n. 1 del 22.01.2025 

NUOVI ORARI DI APERTURA DEGLI UFFICI COMUNALI AL PUBBLICO IN VIGORE DAL 03 
FEBBRAIO 2025 

 

SERVIZI ANAGRAFE, STATO CIVILE, ELETTORALE - SEGRETERIA E PROTOCOLLO -  

SERVIZIO TRIBUTI - SERVIZIO TECNICO -  

 

LUNEDI’ MARTEDI’ MERCOLEDI’ GIOVEDI’ VENERDI’ 

10.30 — 12.30 10.30 — 12.30 
 

10.30 — 12.30 
 

10.30 — 12.30 

 

10.30 — 12.30 

 

   
 

 
14.30 — 18.30 

 

 
 

 
L’ASSISTENTE SOCIALE RICEVE IL LUNEDÌ DALLE 10.30 ALLE 12.30 
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